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ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
Hakediş Ödemeleri
İş Akış Şeması

	

	
İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı

	 (
Hakediş
 Ödeme
leri
İş Akış 
Süreci
)
	-
	-
	-

	 (
Hakediş
 Belgelerinin Kaydedilmesi
)
	Yüklenici Firma, Daire Başkanı
	Taşıt Kiralama ve personel servisi Hizmetleri aylık hakediş ödeme talepleri ve ekindeki belgeler Daire Başkanlığınca işlem yapılmak üzere Satın Alma Şube Müdürlüğüne havale edilir.
	EBYS Gelen Evrak
Hakediş dosyası

	 (
Hakediş
 Evrakının Sevki
)
	Şube Müdürü,
Daire Başkanı
	Kaydedilen Hakediş evrakları hazırlanması için ilgili memura havale edilir.
	Hakediş Evrakları

	 (
Hakediş
 Raporunun Hazırlanması
)
	Görevli Memur,
Şef
Muayene Kabul Komisyonu

	Hakediş ödemesinin Başkanlığımızın ilgili bütçesinden yapılabilmesi için Hakediş Raporu ve ekleri düzenlenir. Muayene ve Kabul Komisyonunca hakediş döneminde verilen Hizmetin kabulü yapılır.
	Hakediş raporu

	 (
Ödeme Evrakı Hazırlanması
)
	Memur,
Gerçekleştirme Görevlisi,
Harcama Yetkilisi
	Görevli memur Ödeme Evrakını MYS üzerinden hazırlar ve kontrolünü gerçekleştirerek Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi onayına sunar.
	[bookmark: _GoBack]Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri

	 (
E
vrak T
eslimi
)
	Memur
	Ödeme Emri Belgesi ve ekleri, ıslak imzalı olarak imzalatılmak üzere yazdırılır. Sonrasında ödeme emri belgesi ve ekleri SGDB’ye tahakkuk teslim tutanağı ile birlikte teslim edilir.
	Tahakkuk teslim tutanağı

	[bookmark: _Hlk264319785][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12][bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK34] (
Hakediş
 Ödeme
leri
İş Akış 
Sürecinin Sonlandırılması
)
	-
	-
	-
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